
新竹市立建功高中 112 學年度第一學期結業式實施規劃流程表 112.12.25 

一、期末重要注意事項 
(一) 1/15(一)-1/17(三)：國中、高一二第三次段考(交通車發車時間為 16:40)。 

(二) 1/18(四)：結業式(交通車發車時間為 12:00)。 

(三) 各班媒體櫃依照教務處設備組公告規範完成檢核。 

(四) 請依照總務處公告規範將教室內個人物品帶回家。 

(五) 完成並繳回各處室之物品始可於結業式後放學(衛生組檢核表、服習卡、班會紀錄本、自由

講堂紀錄本、下學期幹部表單、點名板、公差證、教室日誌、高三繁星五學期成績確認單

（學生須簽名）)。 

(六) 1/18(四)早上 9:00將教學日誌繳回教學組；點名夾及公差證於結業式後放至學務處木頭班級櫃。 

二、結業式規劃流程表 

時間 內容 主持人 備註 

07:30-08:00 

07:50-08:00(高中) 
各班安排班務工作 導師 

【高中部】 

第一節：任課老師 

第二節：導師 

第三節(結業式)：導師 

【國中部】 

第一節：任課老師 

第二節：任課老師 

第三節(結業式)：導師 

第四節(結業式)：導師 

 

1. 8:10-8:30請先行

將【資源回收】分

類整理妥當。 

2. 8:30-9:10一般垃

圾及資源回收清

運。(國中部於用

餐後會再開放丟用

餐後的一般垃圾) 

3. 環境檢核細項將另

行通知與說明。 

4. 總務處檢核細項將

另行通知與說明。 

5. 各班餐具請洗淨並

收妥不用繳回，下

學期繼續使用。 

8:10~9:00 

國高兩部 

1. 全校大掃除 

2. 繳回教室日誌(完成後繳回教務處教學組) 

任課 

老師 

高中部 

9:10~9:50 

1. 於 9:20 以前完成打掃，衛生組於 9:20 開  

 始檢核；將媒體櫃鑰匙及班級設備盤點單

繳回教務處設備組 

2. 9:20 派員至午餐定點領取早餐點心(麵包*2) 

3. 9:40 整隊至活動中心。每班留 2 人等待

衛生組檢核環境 

高中 

導師 

高中部 

9:50~10:20 

1. 9:50-10:20 結業式，地點：活動中心 

2. 環境檢核、總務處檢核通過，並繳回各

式表單（請參考上方說明） 

*以上業務全部完成的班級可於結業式後放學* 

國中部 

9:10~10:00 

1. 9:10-10:00 大掃除及協助導師班務 

2. 將媒體櫃鑰匙及班級設備盤點單繳回教

務處設備組 

3. 環境檢核單請各班確認後請導師簽名再

繳回衛生組，衛生組將覆核 

任課

老師 

國中部 

10:00~10:30 

1. 班務時間 

2. 環境檢核、總務處檢核通過，並繳回各

式表單（請參考上方說明） 

3. 10:20 整隊至活動中心 

導師 

國中部 

10:30~11:00 
10:30-11:00 國中部結業式，地點：活動中心 導師 

國中部

11:00~11:30 

國中部回教室用餐(需帶餐具) 

*11:30 國中部放學* 
導師 

學生用餐後要清空教

室垃圾及廚餘，衛生組

會入班檢查。 

12:00 交通車發車 

 


