新竹市立建功高級中學教師申請在職進修注意事項


	一、法令依據

1.教師進修研究獎勵辦法。

2.新竹市市立學校及幼稚園教師在職進修要點。

	二、程序（流程）






	三、備註：

1. 簽呈報告中請敘明擬前往進修之校、系、所名稱及進修方式、進修年限、學位別等。

2. 放榜後經錄取者，簽呈報告請檢附錄取通知並請敘明進修方式、年限、學位別及學分費補助等事宜。

3. 進修期滿人員請依規儘速檢附相關證件申報提（改）敘作業，以維自身權益。

4. 簽會相關單位係指：單位主管、教務處、學務處、人事室、會計室


進修學校招生事項之公布











擬進修教師簽請同意報考（備註１）





校長核定





簽會相關單位





放榜錄取者





學分費補助


進修人員檢證申報





校長核定





出納單位請款並轉發入帳


統一造冊由





簽會相關單位審核





並給予補助進修費用（備註２）


檢附錄取通知簽請同意進修








報市政府核定


提、改敘人員名冊





（改敘）


申請提敘


員檢附證件


進修期滿人








市政府核備


修人員名冊陳報


學年度進





參加進修人員列管





校長核定





簽會人事、會計單位審核
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